


______________________________

	уповноважена затверджувати
______________________________

робочу інструкцію)
_________  ____________________

    (підпис)             (прізвище, ініціали)
"___" ____________ ____ р.


І. Загальні положення
1. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку належить до професійної групи "Робітники".

2. Призначення на посаду електромонтера станційного устаткування телефонного зв'язку та звільнення з неї здійснюється наказом _____________________ за поданням ___________________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку підпорядковується безпосередньо _______________________________________

____________________________________________________________________.

4. _____________________________________________________________

____________________________________________________________________.

II. Завдання та обов'язки
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку:

1. Виконує відповідні підготовчі та завершальні роботи на початку і в кінці робочого дня (зміни).

2. Раціонально і ефективно організовує працю на робочому місці.

3. Застосовує способи і прийоми попередження відмов технологічних систем.

4. Використовує в разі необхідності засоби попередження і усунення природних та непередбачених виробничих негативних явищ (пожежі, аварії, повені тощо).

У разі обслуговування устаткування міжміського телефонного зв'язку:
5. Бере участь в обслуговуванні стативного устаткування, індивідуального устаткування автоматичного та напівавтоматичного устаткування систем передач, устаткування переговорних пунктів.

6. Обслуговує устаткування комутаторного залу, підсилювачі, гучномовці, номеронабирачі, устаткування АМТС (автоматичних міжміських телефонних станцій); вузли різного призначення.

7. Виконує профілактичні перевірки та поточний ремонт індивідуального устаткування АМТС та усуває виявлені на ньому пошкодження.

8. Відновлює термокотушки.

9. Знімає показання лічильників, приладів температурно-вологісного режиму і витрат струму.

10. Ремонтує комутаторне устаткування (шнури, штепселі, гнізда, кнопки, телефонні трубки та гарнітури, запобіжники, паяльники, чистить ключі, реле).

11. Перевіряє електромеханічні лічильники та усуває виявлені пошкодження.

12. Виконує нескладні перевірки працездатності устаткування комутації каналів.

13. Обслуговує нескладні заявки на припинення дії зв'язку.

14. Виконує профілактичні роботи та усуває виявлені дефекти в обслуговуваному устаткуванні.

15. Приймає заявки в бюро ремонту (ЦБР) на незадовільну роботу таксофонів, телефонів, комутаторів та іншого устаткування переговорних пунктів.

16. Виконує нескладні монтажні роботи, прокладає кабель та виконує кросирувальні роботи.

17. Паяє контакти.

18. Веде експлуатаційно-технічну документацію на виконану роботу.

19. Веде картотеку пошкоджень устаткування та заносить факти пошкоджень із зведень в паспорт на устаткування.

20. Оформляє графіки профілактичних робіт.

У разі обслуговування устаткування міського телефонного зв'язку:
21. Бере участь в обслуговуванні устаткування АТС (автоматичних телефонних станцій), підстанцій, вузлів різного призначення і кросів (обслуговує абонентську та технічну сигналізацію, виявляє та усуває причини перегорання запобіжників, готує до роботи перевірочну апаратуру, виконує кросирувальні роботи за рапортами, встановлює термічні котушки абонентських ліній, виконує електричні вимірювання).

22. Виконує профілактичні перевірки індивідуального устаткування АТС, комплектів усіх видів устаткування на встановлення з'єднання до автовідповідача та на повне з'єднання до абонента, виявляє причини припинення дії зв'язку.

23. Виконує профілактичні перевірки комутаційного устаткування, устаткування кросів, працездатності сигналізації на стативах.

24. Перевіряє наявність відмов у з'єднанні на напрямках зв'язку.

25. Перевіряє і відновлює запобіжники, термообмежувачі, замінює індивідуальні запобіжники.

26. Вимірює електричні параметри абонентських ліній з випробувально-вимірювального столу.

27. Вимірює електричні параметри (залишкове загасання і т. ін.) на стативах комплектів РЗЛУ (реле з'єднувальних ліній ущільнених).

28. Усуває механічні пошкодження в механізмах групових і лінійних шукачів, які рухаються, що були виявлені під час профілактичних перевірок, за сигналізацією під час роботи, за заявками абонентів і обслуговуючого персоналу інших АТС (вузлів), та механічні пошкодження в приладах шнурової пари.

29. Здійснює поточний ремонт і монтаж устаткування групового і лінійного пошуку.

30. Виконує нескладні роботи в монтажі устаткування (виправляє пайки на промщитах, на контактних пружинах шукачів).

31. Знімає показання лічильників обліку навантаження, приладів контролю температурно-вологісного режиму, витрат струму.

32. Ремонтує шнури, штепселі, гарнітуру, мікротелефонні трубки, трубкотримачі, запобіжники, ремонтує і замінює шнури для перевірочної апаратури.

33. Веде експлуатаційно-технічну документацію на виконувану роботу.

34. Оформляє експлуатаційну документацію, поновлює таблиці кросировок.

У разі обслуговування сільського телефонного зв'язку:
35. Бере участь в обслуговуванні і поточному ремонті устаткування телефонних станцій і апаратури ущільнення (обслуговує абонентську та технічну сигналізацію, виконує кросирувальні роботи, виявляє та усуває причини перегорання індивідуальних запобіжників на стативах РЗЛ і т. ін.).

36. Перевіряє абонентські лінії, комплекти, напругу електроживлення.

37. Виконує профілактичні перевірки індивідуального устаткування.

38. Контролює якість дії зв'язку і чутності до абонентів.

39. Виконує нескладні монтажні роботи.

40. Ремонтує шнури, штепселі, гарнітуру.

41. Перевіряє та встановлює запобіжники.

42. Веде експлуатаційно-технічну документацію.

43. ____________________________________________________________

____________________________________________________________________.

III. Права
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку має право:

1. Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

2. В межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3. Вимагати від керівництва підприємства сприяння у виконанні ним посадових обов'язків.

4. _____________________________________________________________

____________________________________________________________________.

IV. Відповідальність
Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. _____________________________________________________________

____________________________________________________________________.

V. Електромонтер станційного устаткування телефонного зв'язку повинен знати:
1. Функціональні та монтажні схеми комутаторного устаткування.

2. Основи знань про обслуговуване устаткування, про автоматичну комутацію та про системи передачі.

3. Принцип дії станційного устаткування АТС.

4. Функціональні схеми організації зв'язку.

5. Призначення і правила користування вимірювальними приладами.

6. Основні знання про джерела живлення.

7. Принципи телефонної передачі мови.

8. Правила та інструкції з технічного обслуговування устаткування.

9. Правила технічної експлуатації міжміських і внутрішньозонових мереж.

10. Порядок ведення експлуатаційно-технічної документації.

11. Основи електротехніки.

12. Правила і норми охорони праці, протипожежної безпеки, виробничої санітарії і гігієни.

13. Способи надання першої допомоги при ураженнях у результаті травмування, у тому числі від електричного струму.

14. Правила внутрішнього трудового розпорядку.

15. ____________________________________________________________

____________________________________________________________________.

VI. Кваліфікаційні вимоги
- Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта або підготовка безпосередньо на виробництві. Без вимог до стажу роботи.

- ______________________________________________________________

____________________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:
Начальник юридичного відділу
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	З інструкцією ознайомлений:
	______
(підпис)
	______________________
(прізвище, ініціали)
	"___" __________ ____ р.


Зразок робочої інструкції складено станом на 20.09.2006 р.

