	_________________________________
(назва підприємства, установи, організації)


РОБОЧА ІНСТРУКЦІЯ ПРОВІДНИКА-ЕЛЕКТРОМОНТЕРА ПОШТОВИХ ВАГОНІВ
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________

(керівник установи, організації, інша посадова особа,
______________________________

уповноважена затверджувати
______________________________

робочу інструкцію)
_________  ____________________

    (підпис)                  (прізвище, ініціали)

"___" ____________ ____ р.


I. Загальні положення

1. Провідник-електромонтер поштових вагонів належить до професійної групи "Робітники".

2. Призначення на посаду провідника-електромонтера поштових вагонів та звільнення з неї здійснюється наказом __________________________ за поданням __________________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Провідник-електромонтер поштових вагонів підпорядковується безпосередньо _________________________________________________________.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

II. Завдання та обов'язки
Провідник-електромонтер поштових вагонів:

1. Обслуговує поштовий вагон.

2. Утримує вагон у належному санітарно-гігієнічному стані.

3. Забезпечує роботу систем опалення, водозабезпечення, електрообладнання, вентиляційних та холодильних пристроїв, усуває пошкодження, що виникають.

4. Бере участь у технічному огляді поштового вагону перед відправленням у рейс.

5. Здійснює технічне обслуговування обладнання поштового вагону.

6. Бере участь у обміні та обробці пошти на шляху прямування поштового вагону.

7. Виймає листи із поштових скриньок, штемпелює їх, перевіряє пошту, бере участь у розкритті і запаковуванні страхових мішків, приймає і видає пошту з поштового вагону.

8. Забезпечує збереження пошти під час обміну та на шляху прямування поштового вагону.

9. Відповідає за наявність обладнання та інвентарю у поштовому вагоні.

10. Готує поштовий вагон до здавання у заводський або деповський ремонт, бере участь у прийманні вагону після ремонту та складанні приймально-здавального акту.

11. Здійснює підготовку вагону до літніх та зимових перевезень.

12. Бере участь у складанні актів під час аварій та пошкоджень поштового вагону і забезпечує схоронність майна та його повернення до місця призначення або місця приписки.

13. Виконує іншу роботу за дорученням начальника поштового вагону.

14. Впроваджує заходи для виконання правил перевезення пошти й експлуатації поштових вагонів на залізницях України.

15. Виконує відповідні підготовчі та завершальні роботи на початку і в кінці робочого дня (зміни).

16. Раціонально і ефективно організовує працю на робочому місці.

17. Застосовує способи і прийоми попередження відмов технологічних систем.

18. Використовує в разі необхідності засоби попередження і усунення природних та непередбачених виробничих негативних явищ (пожежі, аварії, повені тощо).

19. _____________________________________________________________
______________________________________________________________________.

III. Права

Провідник-електромонтер поштових вагонів має право:

1. Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

2. В межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

3. Вимагати від керівництва підприємства сприяння у виконанні ним посадових обов'язків.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

IV. Відповідальність

Провідник-електромонтер поштових вагонів несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.
2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. ______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

V. Провідник-електромонтер поштових вагонів повинен знати:

1. Загальне і внутрішнє обладнання поштового вагону і його основних вузлів.

2. Види ремонту поштового вагону і термін його виконання.

3. Способи перевірки букс, гальм та електрообладнання.

4. Види пошкоджень, при яких вагони не включаються до складу поїздів.

5. Будову електрообладнання вагонів (генератора, акумуляторної батареї, розподільного щита), вентиляційного і холодильного обладнання та інше.

6. Порядок завантаження і розвантаження поштових вагонів.

7. Адміністративно-територіальний поділ України.

8. Плани направлення пошти та періодичних видань у межах обслуговуваних маршрутів.

9. "Правила перевезення пошти та експлуатації поштових вагонів на залізницях України", "Інструкцію з сигналізації та руху поїздів і маневрової роботи на залізницях України".

10. Правила і норми охорони праці, протипожежної безпеки, виробничої санітарії і гігієни.

11. Способи надання першої допомоги при ураженнях у результаті травмування, у тому числі від електричного струму.

12. Правила внутрішнього трудового розпорядку.

13. _____________________________________________________________
______________________________________________________________________.

VI. Кваліфікаційні вимоги
- Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта або підготовка безпосередньо на виробництві. Без вимог до стажу роботи.

- _______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:
Начальник юридичного відділу
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	З інструкцією ознайомлений:
	______
(підпис)
	______________________
(прізвище, ініціали)
	"___" __________ ____ р.


