	_________________________________
(назва підприємства, установи, організації)
_________________________________

ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ КОНТРОЛЮ ЯКОСТІ
БУДІВЕЛЬНО-МОНТАЖНИХ РОБІТ
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________

(керівник установи, організації, інша посадова особа,
______________________________

уповноважена затверджувати
______________________________

посадову інструкцію)
_________  ____________________

    (підпис)              (прізвище, ініціали)
"___" ____________ ____ р.


I. Загальні положення

1. Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт належить до професійної групи "Керівники".

2. Призначення на посаду начальника відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт та звільнення з неї здійснюється наказом _________________________________ за поданням __________________________ з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

3. Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт підпорядковується безпосередньо ________________________________________.

4. ______________________________________________________________.

II. Завдання та обов'язки

Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт:

1. Розробляє перспективні, річні, поточні комплексні плани управління якістю будівельно-монтажних робіт, бере участь у розробленні планів технічного розвитку й упровадженні досягнень науки та техніки в будівельній організації, вивчає причини, що зумовлюють дефекти під час виконання будівельно-монтажних робіт, виготовлення будівельних конструкцій і заготовок, розробляє заходи щодо їх усування.

2. Організовує впровадження сучасних методів ведення робіт, найновіших приладів і устаткування для здійснення випробувань і контролю якості матеріалів, конструкцій, виробів у процесі виконання будівельно-монтажних робіт; проведення технічного навчання, лекцій і семінарів з метою вивчення нормативної документації щодо якості робіт і застосування нових матеріалів, технологій тощо.

3. Проводить вибірковий контроль щодо відповідності будівельно-монтажних і спеціальних робіт проектній документації та вимогам нормативних документів; якості конструкцій, деталей та виробів, які виготовлені промисловими підприємствами, здійснює методичне керівництво та контроль за роботою будівельної лабораторії, вирішенням питань якості виробництва будівельних матеріалів, конструкцій та виробів на підприємствах, забезпечує виробничі підрозділи нормативною та довідковою літературою з питань управління якістю робіт, проводить облік наявних необхідних вимірювальних приладів та лабораторного устаткування й перевіряє укомплектованість ними.

4. Готує пропозиції з питань якості будівельно-монтажних робіт і продукції промислових підприємств для розгляду на засіданнях науково-технічної ради, інформує керівництво організації щодо якості будівельно-монтажних робіт та матеріальних ресурсів, що постачаються на об'єкт.

5. Бере участь у складанні звітів з питань діяльності будівельної організації, розробленні колективного договору та виконанні його заходів, керує працівниками відділу.

6. ______________________________________________________________.

III. Права

Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт має право:

1. Ознайомлюватися з проектами рішень керівника підприємства, що стосуються його діяльності.

2. Брати участь в обговоренні питань, що стосуються виконання його обов'язків.

3. Вносити на розгляд керівника підприємства пропозиції щодо покращення роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

4. В межах своєї компетенції повідомляти керівнику підприємства про всі недоліки, виявлені в процесі його діяльності, та вносити пропозиції щодо їх усунення.

5. Залучати фахівців всіх структурних підрозділів до вирішення покладених на нього завдань.

6. Вимагати від керівника підприємства сприяння у виконанні ним посадових обов'язків.

7.______________________________________________________________.

IV. Відповідальність

Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт несе відповідальність:

1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, а також за невикористання або неповне використання своїх функціональних прав, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4. ______________________________________________________________.

V. Начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт повинен знати:

1. Постанови, розпорядження, накази, методичні, нормативні та інші керівні матеріали з питань якості будівельно-монтажних робіт.

2. Систему міжвідомчого контролю щодо якості будівельно-монтажних робіт.

3. Технологію будівельного виробництва.

4. Стандарти та технічні умови, що діють у галузі.

5. Порядок атестації якості будівельної продукції.

6. Порядок, за яким подаються та розглядаються рекламації щодо якості сировини, напівфабрикатів, комплектуючих виробів і готової будівельної продукції.

7. Правила проведення випробувань і приймання будівельної продукції та будівельно-монтажних робіт.

8. Порядок складання звітності.

9. Передовий вітчизняний і зарубіжний досвід щодо досягнення високих показників якості будівельно-монтажних робіт та організації її контролю.

10. Основи економіки, організації виробництва, праці й управління.

11. Основи трудового законодавства.

12. Правила та норми охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.

13. _____________________________________________________________.

VI. Кваліфікаційні вимоги

- Повна або базова вища освіта відповідного напряму підготовки (магістр, спеціаліст або бакалавр). Післядипломна освіта в галузі управління. Стаж роботи за професією: для магістра або спеціаліста - не менше 2 років, бакалавра - не менше 3 років.

- _______________________________________________________________.

VII. Взаємовідносини (зв'язки) за посадою

1. За відсутності начальника відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт його обов'язки виконує заступник (за відсутності останнього -особа, призначена у встановленому порядку), який набуває відповідних прав та несе відповідальність за належне виконання покладених на нього обов'язків.

2. Для виконання обов'язків та реалізації прав начальник відділу контролю якості будівельно-монтажних робіт взаємодіє:

2.1.3 ______________________________ з питань:

________________________________________________________________.

2.2.3 ______________________________ з питань:

________________________________________________________________.

2.3.3 ______________________________ з питань:

________________________________________________________________.

2.4.3 ______________________________ з питань:

________________________________________________________________.

2.5.3 ______________________________ з питань:

________________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:
Начальник юридичного відділу
	
______
(підпис)
	
______________________
(прізвище, ініціали)
	
"___" __________ ____ р.

	З інструкцією ознайомлений:
	______
(підпис)
	______________________
(прізвище, ініціали)
	"___" __________ ____ р.


